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ഷറി ഡയറേറ്

തിവനരം,

തീയതി: 16-08-2024

സസർർലലർർ നനർർ 9/2024

വിഷയം: ഷറി വ്-േാ് ം പരിപാലനമായി ബെ് ഷറികളിൽ

പാലിേതായ നടപടിമൾ-രിത ി് വൾ

സീകരിം തിരിെക നൽം- മാർ നിർേശൾ-സംബി്.

ചന: 1. സർാരിെ 09/07/2024-െല 43/2024/ധന നർ പരിപം

2. ഈ കാരാലയിെല 06/11/2008-െല 17/2008 നർ പരിപം

ഷറികെട േാ് മിൽ വിരിതായ രിത ി് വൾ

തിരിെക നിേപകന് നൽമായി ബെ് ചന (1) കാരം സർാർ മാർ

നിർേശൾ റെവിി്. ടാെത ഷറി േാ് ം പരിപാലനമായി ബെ

മാർ നിർേശൾ ചന (2) കാരം ഈ കാരാലയിൽ നിം നിയിതാണ്.

ഷറി േാംഗ് ം, േാ് മിന്  ബീ് ഏരിയ, രിത ി്

വൾ എിവെട പരിപാലനം അതീവ ാധാനം അർഹിതായതിനാൽ തൽ

ചിേയാം കാരമതേയാടിം നടിലാമായി ബെ് പാലിേ

നടപടിമൾ സംബി നിർേശൾ വെട േചർ. എാ ഷറി ഓഫീസർമാം

ഇവ തമായി പാലിേതാണ്.

1. ഷറി േാ് മിെ Key holding officersKey holding officers ബെ ഷറി ഓഫീസം

ഷറമാണ്. േാ് മിെ താേാൽ ഷറി ഓഫീസം ഷറം അവെട

വിഗത കഡിയിൽ തെ ിേതാണ്. Key holding officersKey holding officers തെ

അവരവെട താേാൽ ഉപേയാഗി് േാ് ം റകം അടകം
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െചേതാണ്. ഈ ഉരവാദിതം യാെതാ കാരണവശാം താേാലിെ

മതല ഇാ മെാ ജീവനാരെന ഏൽിവാൻ പാത. ജിാ ഷറി

ഓഫീസെട അമതിേയാടി മാേമ അസി് ഷറി ആഫീസർ, നിയർ

് എിവർ് േാ് മിെ മതല ൈകമാവാൻ പാ. മതല

ൈകമാത് േകരള ഷറി േകാഡ് വാലം 1 പാർ് II ചം 52 കാരമായിരിണം.

2. മതല ൈകമാം സീകരിം TR3 രജിറിൽ ഷറി ഓഫീസം/ഷറം

തമായി േരഖെേതാണ്. േപര്, ഉേദാഗ േപര്, സമയം, തീയതി, ഒ് എിവ

TR3 രജിറിൽ േരഖെേതാണ്.

3. താൽാലിക മതല നിർഹിതിനായി ഒ ഷറിയിൽ നിം മെാ

ഷറിയിേല് നിയർ ്, ഷറർ എിവെര ജിാ ഷറി ഓഫീസർ

നിേയാഗിേാൾ ആയത് നിർബമാം ഉരവ് ആയി നൽേകതാണ്.

അടിയിര ഘളിൽ നൽ അമതി ര് ദിവസിിൽ ഉരവ് ആയി

നൽേകതാണ്.

4. TR3 രജിർ കാരം മതലളള ഉേദാഗർ മാേമ ഗാർഡ് രജിറിൽ

ബെ േകാളിൽ (ഷറി ഓഫീസർ/ഷറർ എിവെട േകാളിൽ) ഒ്

േരഖെവാൻ പാള. േാ് ം റം അടം സംബി

േരഖെകൾ ഒേര ഗാർഡ് രജിറിൽ തെ േരഖെേതാണ്. േാ്

ം റേാം അടേാം ഡിയി േപാലീസ് ഗാർഡ്

ണിേഫാമിൽ ആെണ് ഉറവേതാണ്.

5. സ്േാങ് ം സീൽ െചേാൾ േകാൺ നാടയിൽ പതി െമൽ സീൽ

വമായി ണം െചെെവ് ഉറായ േശഷം മാേമ ഗാർഡ് ്

ൈകമാവാൻ പാ. േാ് ം റ അവസരിം

േകാൺ നാടയിൽ പതിി സീൽ "intact""intact" ആെണ് ഉറ് വേതാണ്.

6. ISO 27001 Policies and ProceduresISO 27001 Policies and Procedures-ൽ നിർഷിിരി കാര േാ് ം

രജിർ എാ ഷറികളിം പരിപാലിേം േാ് ം റ

അവസരളിെലാം ബെ േരഖെകൾ രജിറിൽ വേമാണ്.

വിെല ആഭര പരിേശാധന അധികാരികൾം ഇത് ബാധകമാണ്.

7. Key holding officers-ഉം വിെല ആഭര പരിേശാധന അധികാരികം മാേമ

േാ് മിൽ േവശി് ചകാര ഔേദാഗിക തനിർഹണം നടാൻ
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പാ.

8. ആഭര പരിേശാധന/അേനഷണം എിവെട ഭാഗമായി വിെല േമലധികാരികൾ

ഷറിയി സാഹചരിൽ ത ഓഫീസെട അമതിേയാടി മാെമ

േാ് ം റവാൻ പാ.

9. Key holding officer-െട സാിധിൽ പാർ് ൈടം സീർ എാ ദിവസം േാ്

ം ബീ് ഏരിയം ിയാേതാണ്. ബീ് ഏരിയ നിേതന ിയായി

ിതിന് ഗാർമാെട സഹകരണം ഉറ് വേതാണ്.

10. ഷറികെട ബീ് ഏരിയയിം േാ് മിെ ഫിംdamaged furniture, മ്

അനാവശ വൾ എിവ യാെതാ കാരണവശാം നിേപിാൻ പാത.

11. േാ് മിെ വാതിലിൽ NO ADMISSIONNO ADMISSION േലബൽ പതിേതാണ്. േാ്

കെട വാതിൽ കാണ വിധം CCTV കാമറ ാപിി് എ്

ഉറാേതാണ്.

12. േാ് ം ഫർണിർ രജിറിൽ ഉൾെടാ വൾ ഒം തെ േാ് മിൽ

ിാൻ പാത.

13. േാ് ം ഫി്നസ് സർിഫിിെം ഗാർഡ് ളിെം പകർകൾ േാ്

മിൽ കാണ വിധിൽ ിേം ത ഗാർഡ് ൾ നിലവിളള

െകിടിെല േാ് മിേത് തെയാെണ് ഉറവേമാണ്. അാ

പം ജിാ ഷറി ഓഫീസർ േഖന ജിാ േപാലീസ് േമധാവിമായി ബെ്

നിലവിെല െകിടിെ ഗാർഡ് ൾ ലഭമാേതാണ്.

14. ശരിയായ വിധിൽ സീൽ െച വൾ മാെമ േാ് മിിൽ രിത

ിിനായി വവാൻ പാ. അാവ അകാരം െച തെ നൽകണെമ്

നിേപകേനാട് ആവശെേടതാണ്. േാ് മിിെല േസഫ് കഡി

സാമികെട സീകൾ േകപാകൾ ടാെത ിേതാണ്.

15. ഷറികളിെല ഇടപാകൾ കഴി േശഷം നടപടിമൾ ർിയാി േാ് ം

ൈവേരം േാ് െചേതാണ്. േാ് ം േാ് െച്, ഗാർഡ് ്

ൈകപിയേശഷം ഓഫീസ് വർന സമയളിലാെത േാ് ം റേ

ആവശം ഉാപം ബെ ജിാ ഷറി ഓഫീസർ േഖന

ഡയറെട/േജായി് ഡയറെട ൻർ അമതി ലഭമാേതാണ്. ടർ്

ര് ദിവസിിൽ ആവശമായ േരഖകൾ സഹിതം അേപ നൽകി
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േരഖാല അമതി വാി ിേമാണ്. TR3 കാരം ചാർ് ഉളള

ജീവനാർ മാെമ ഈ സാഹചരിൽ േാ് ം ഇടപാകൾ നടവാൻ

പാ.

16. KTC ചം 160 കാര േാ് മിെ ആകാലിക പരിേശാധന ആ

മാസിെലാരിൽ അതത് ഷറി ഓഫീസർമാർ നിർബമാം നടേം

പരിേശാധന വിവരം TR28 രജിറിൽ േരഖെേമാണ്.

17. ഷറി േാ് കളിൽ നിേപിിരി രിത ി് വൾ

വതിം തിരിെതിം നിേപകന് ഷറിയിൽ വവാൻ കഴിയാ

അടിയര സാഹചരം ഉാ അവസരിൽ ബെ വിെല ഗസഡ്

തികയിൽ റയാ ഉേദാഗെന നിേപകന് ഈ ആവശിനായി/

ഇതിനായി മതലെാതാണ്. നിേപകൻ ഗസഡ് അാ പം

നിേപകെ തികയിൽ റയാ ഒ ഉേദാഗെന നിയണാധികാരി േഖന

മതലെാതാണ്. േമൽ സാഹചരിൽ ഷറി േാ് മിൽ നി്

രിത ി് വൾ തിരിെകെയത് ആവശെെകാ

അമതിദാന പിൽ (authorization letter) പകരം മതലെ

ഉേദാഗെ ഒ് നിേപകൻ സാെി ഷറിയിൽ സമർിേതാണ്.

അമതിദാന പിെ മാക അബമായി േചർ. (സർാരിെ

09/07/2024-െല 43/2024/ധന നർ പരിപം.)

18. ഷറി േാ് കളിൽ നിേപിിരി രിത ി് വൾ

വതിം തിരിെതിം ആവശെെകാ നിേപകെ കിം

അമതിദാന പിം (authorization letter) നിേപകെ ink sign

േരഖെേതാണ്. മഷി െകാ ഒിന് പകരമായി ഡിജിൽ സിേർ

ഉപേയാഗിി സർഭളിൽ ആയതിെ ആധികാരികത ഉറാതിനായി

നിേപകെ ഔേദാഗിക െമയിൽ വിലാസിൽ നിം ബെ ഷറിെട

ഔേദാഗിക െമയിൽ ഐഡിയിേല് (cru.xxxxx.try@kerala.gov.in) ത ക്

ലഭമാേതാണ്. സിിൽ ാൻ െചത് ിിരിതായ ink sign

രിത ി് വൾ വതിം തിരിെക എതിനാ കിൽ

നിേപകൻ ഉപേയാഗിവാൻ പാത. (സർാരിെ 09/07/2024-െല

43/2024/ധന നർ പരിപം.)
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19. രിത നിേപം തിരിെക നൽ സമയ് നിേപകെ ഔേദാഗിക

വിലാസിൽ (തിക, ഓഫീസിെ േപര്) മാം വിെിൽ ബെ

ഉരവിെ പകർ് ഷറിയിൽ ലഭമായി് എ കാരം ഉറവേതാണ്.

20. നിേപം നടിയതിേശഷം നിേപകെ ഓഫീസ് നിർലാ

സാഹചരിൽ രിത ി് വൾ തിരിെക എതിനായി ഗസഡ്

തികയി ഒ ഉേദാഗെന മതലെിെാ ബെ

േമലധികാരിെട നടപടിമം ആവശമാണ്.

21. ഷറി േാ് കളിൽ നിേപിി രിത ി് വൾ തിരിെക

എതി കിേനാെടാം അവ േാ് മിൽ നിേപി സർഭിൽ

ഷറി ഓഫീസർ നൽകിയ DT53A/TR28A രസീതിെ അൽ പകർ്

നിർബമാം ഹാജരാേതാണ്. െറസി് നെ പം ആയത് തിരിെക

നൽവാ േതകമായ സർാർ ഉരവ് ആവശമാണ്.

22. രിത ിിനായി വിവിധ കാരാലയളിൽ നി് ൈകമാ

െപി/ പാ്/ സാമികൾ ് safe custody register-റിൽ (TR28) കലർ

വർഷിെ അടിാനിൽ മ നർ നൽേകതാണ്. ഓേരാ കലർ

വർഷം ലഭി രിത ി് വൾ് തിയ മ നർ

നൽേകതാണ്.

23. TR28A രസീത് നിേപകന് നൽ സാഹചരിൽ safe custody register-ൽ

(TR28) രസീതിെ സീരിയൽ നർ ടി മ നറിെ േകാളിൽ

േരഖെേതാണ്

24. ഒിലധികം േബാകൾ് ഒ രസീത് നൽകയാെണിൽ DT53A/TR28A മ

നർ, െമാം േബാകെട എം, ത േബാിെ നർ എിവ െപി/പാ്

എിവെട റ് വമായി കാ രീതിയിൽ െപർമന് മാർർ െപൻ

ഉപേയാഗി് േരഖെേതാണ്. (ഉദാ: safe custody register-റിെല (TR28) മ

നർ 15-ഉം കലർ വർഷം 2023-ഉം ആെക േബാകെട എം10 ആെണിൽ

േബാക്സിെ റ് 15 /2023 1/10, 15/2023 2/1 0 , 15/2023
3/10

എിെന േലബൽ െചേതാണ്).

25. TR 28 രജിറിം DT53A/TR28A Receipt-ൽ ഉളള െഡേാസിറിെ വിവരൾ
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േമൽറിളള േബാ് നർ ഉൾെെട എാ േബാ് / കവറിെ റം

വശളിം വമായി േരഖെേതാണ്. ഇവ കാലഴിൽ വമായി

വായിാൻ സാധിാെത വപം വീം തിയതായി േലബൽ െചേതാണ്.

26. രിത ിിനായി വിവിധ കാരാലയളിൽ നി് ൈകമാ

െപി/പാ്/സാമികെട സീൽ "intact""intact" ആെണ് ഉറ് വേം അവ

തിരിെക നൽേാൾ ജാതേയാടി മാം തനിർഹണം നടേമാണ്.

ക്, അമതിദാന പം, എിവ മായി പരിേശാധിേമാണ്.

27. രിത ി് വൾ തിരിെക നൽേാൾ നിേപകരിൽ നി് തിരിെക

ലഭി െറസിിെ പകർ് ആയതിെ അൽ െറസിമായി േചർ്

ിേതാണ്. രിത ി് വൾ തിരിെക നൽേാൾ ടി

രജിറിെല ത മ നരി ം സർിൾ മാർ് െചേതാണ്.

28. ഷറി േാ് കളിൽ ിിരി ഇലൻ െമീരിയൽ ഡിേാസ്

െചതിന് അവ ഷറിയിൽ നിേപിേാൾ നൽ േസഫ് കഡി രസീത്

നെ േകകളിൽ േകരള ഷറി േകാഡ് വാലം 1 ചം 158 (1)-ൽ ഇളവ് വി

സർാർ കാലാകാലളിൽ ഉരവ് റെവിാ്. ടി ഉരവിൽ

തിപാദിിരി ഇലകമായി ബെ ത സർാർ ഉരവ്

തീയതി് ൻപ് നിേപി ഷറി േാ് കളിൽ ിിരി ഇലൻ

സാമിികൾ് മാേമ ത ഉരവ് ബാധകമാക. ഇരം

സർഭളിൽ േസഫ് കഡി രസീത് കെവാൻ സാധിാ വിധം നെ്

േപായി എ ബെ വരണാധികാരിെട സതവാലം പരിേശാധി്

േബാധെതിേശഷം ഒറിജിനൽ റസീിെ ഒം തെ ത സതവാലം

േചർ് ിേതാണ്.

29. േകരള ഫിനാൻഷൽ േകാഡ് വാലം 1, ആർിിൾ 293, 333 (6) എിവ കാരം

ഷറി േാ് കളിൽ രിത ിിനായി വ സാമികൾ ബെ

നിേപകൻ വർഷിൽ ഒരിൽ തിരിെക എ പരിേശാധിേതാെണ്

വവ െചി്. ഈ ചം പാലിാ സാഹചരിൽ രിത

ിിനായി സാമികൾ നൽകിയ നിേപകെന ആയത് ക് േഖന

അറിയിേതാണ്.

30. രിത ിിനായി ൈകമാ ഇലൻ സാമികൾ േാ് കളിൽ
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അലമായി ിവാൻ പാത. ല ലഭത ഉറവതിനായി അവ

െകാവ അവസരിൽ തെ മ നർ അസരി അി

ിേതാണ്.

31. SSLC/UPSC തലായ പരീകെട േചാദേപകൾ അടിയ പാകൾ

സീകരിേാൾ ആദ പരീെട പാ് ആദം തിരിെക നൽകാൻ കഴി

വിധിൽ അി ിേതാണ്. േചാദ േപകൾ രിത ിിനായി

സീകരിേാൾ നൽ രസീതിെ ാധാനം ടി രസീത് ൈകേമാശം വരാെത

ിേതാെണം ആയവ രിത ിിനായി നൽ ആഫീസർമാെര

േബാധെേതാണ്. േചാദ േപകൾ ബെ െഡലിവറി ആഫീസർമാർ

തിരിെക ആവശെേാൾ അബ േരഖകൾ മായി പരിേശാധി േചാദ

േപറിെ ബികൾ മാറിേായിി എ് ഉറ വി പരാതികൾ് ഇട

നൽകാെത വിതരണം െചേതാണ്. േചാദേപകൾ മത അധികാരി

േരഖാലം മതലെിയ ഉേദാഗെ ഐഡി കാർഡ്, ഒ് എിവ

േബാധെേശഷം രിത ിിനായി വതിം തിരിെക എതിം

അവദിാതാണ്.

32. േാ് മിെ മതല ഷറി ആഫീസം ഷറം ൈകമാേാം/

സീകരിേാം തമായ physical പരിേശാധന നടിയേശഷം മാം TR28

രജിറിൽ മതല ൈകമാം സംബി േരഖെകൾ നടേതാണ്.

33. ഷറി ആഭര പരിേശാധനാ അധികാരികൾ (െഡപി ഡയറർ/ജിാ ഷറി

ഓഫീസർ) ആഭര പരിേശാധനയിൽ േസഫ് കഡി രജിർ പരിേശാധി്

േാ് മി േബാകെടം പാകെടം നർ ഉൾെെട പിക

താറാിയ േശഷം ത ലി് DT53A/TR28 െറസി് മായി ഒ

േനാിയതിേശഷം മാം േാ് ം സാമികെട ഫിസിൽ െവരിഫിേഷൻ

നടേതാണ്. ആയതിേശഷം TR28 രജിറിൽ പരിേശാധന സംബി

േരഖെകൾ വേതാണ്.

വിെല ആഭര പരിേശാധന അധികാരികൾ പരിേശാധന േവളയിൽCCTV

ശൾ ഉൾെെട പരിേശാധി് ഈ സർലറിെല നിർേശൾ ഷറികളിൽ

തമായി പാലിെെ് ഉറ് വേതാണ്.
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സീകർാവ്

എാ െഡി ഡയറർമാർം

എാ ജിാ / സബ് ഷറി / ാ് ഡിേാ ഓഫീസർമാർം

പകർ്

ഡയറെട CA/ േജായി് ഡയറർI&II, അസി് ഡയറർ

എാ െലസൺ ഓഫീസർമാർം

കതൽ േശഖരം
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